Krav-/paminnelsehantering

Installningar

Vilj Verktyg — Alternativ i menyn for att visa =
installningsformularet. Valj mappen Fakturor — Kravhantering. - Kravhantenng
W Allmant

FOrseningsranta............cooceee... 14,00%
[ET| Antal krav/paminnelser 23t

Kontrollera och ange installningarna for kravhantering.

Allmant
Wy Paminnelze 1 av 2

Férseningsranta anges i procent. (o] Tt 4HllAQT. .o Paminnelss 1
o . . . Dagar efter forfallodatum............ ¥ dagar
Antal krav/paminnelser kan anges till 1, 2, 3 eller (ingen [Tz Paminnelseavaift..............ccoo...... 0,00 ker
hantering) om kravhantering inte ska anvdndas 6ver huvud taget. [Ter| Pamirnelsetend..............c.o.ooe....

%] Teckenfomat...........cccccomrree.. Arial 8, Fet

Paminnelse & Paminnelse 2 av 2

[Feer] Titel4il13G. .ooovvoooeees Paminnelse 2
Dagar efter paminnelse 1........... 7 dagar

Paminnelseavgift.............ccoo..... 0,00 kr
Olle & Séner FAKTURA 7§ Paminnelse 1 .
{Raminneise 1 Paminnelsetesd ...
2010.01-04 2010-0203 20110111

i %] Teckenfomat...........cccccomrree... Arial 8, Fet

2 7146

Titel-tillagg ar den text som visas efter fakturatiteln i faktura

Leverznsadress

Den andra Den andra ‘ Il"kﬂm}
Tradhuset Gatan 2 .

Diagar efter paminnelse 2........... 7 dagar
Inkasso@vait........cooo.coovvveernnn.n. 0.00 kr
Inkassotesd............ococoooi

o o o pa R @Teu:kenfu:urrnat....
Dagar efter... anger antal dagar som maste gatt fran féregaende =] Konto

235 65 STADEN 222 22 TVASATER

Arial 8, Fet

atgard innan det ar dags for paminnelsen.
.. L W Rantefakiurering
Paminnelseavgift for paminnelsen kan anges. Dagar innan rantefakturering. ... 5 dagar
[Ter| Teot pa rartefakiura...................

o ] Teckenfomat................c.... Arial 8, Fet
paminnelse. [EKonto. oo

[E]Artikel o Rantefakturering

Paminnelsetext och Teckenformat for den kan anges for varje

Inkasso

Dagar efter paminnelse... anger antal dagar som maste gatt fran

senaste paminnelsen.
Inkassoavgift, Inkassotext och Teckenformat for inkassotexten kan anges.

Konto anger det konto som ska anvadndas for inkassokostnader.

Rantefakturering

Dagar innan rantefakturering anger antal dagar som maste gatt fran fakturans férfallodatum.
Text pa rantefakturan och Teckenformat for texten kan anges.

Konto anger det konto som ska anvandas for rantefakturering.
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Artikel ar den artikel som ska anvdndas nar rantefakturor skapas. Artikeln kommer alltsa att anvdandas nar en

rantefaktura skapas.

Skicka paminnelser

1. Gatill fliken Fakturor och expandera mappen Dags for atgard.
El,__i Diags far atgard
¢ -0 Paminnelse 1
----- 3 Paminnelse 2
- Inkasso
i Rantefakturera
2. Undermapparna innehaller de fakturor som &r dags att atgarda. Klicka t.ex. pa mappen Paminnelse 1 for att visa
de fakturor som det ar dags att skicka forsta paminnelsen till.
3. Bocka i de fakturor som ni 6nskar paminna (klicka pa knappen Vilj alla/inga for att snabbt vélja alla) och klicka
sedan pa knappen Utfor... och valj Paminn valda fakturor.
| I fan i}
Utfar... Rapporter Layout... Altern:
Paminn valda fakturor I
Skapa autogirofil for valda fkuror L
Avbryt Esc I
4. Efter att valet bekraftats skapas paminnelsefakturorna.
Skapa paminnelse {éj
.0- Detta kommer att skapa en paminnelse f5r valds fakturor (2 5t)
5. Eventuell paminnelseavgift samt upplupen rénta (med antal dagar) visas i paminnelserna.
Inkasso
1. Gatill fliken Fakturor och valj mappen Dags foér atgard — Inkasso.
2. Bocka i de fakturor som ni dnskar indikera som inkassoférda (klicka pa knappen Vilj alla/inga for att snabbt vilja
alla) och klicka sedan pa knappen Utfor... och valj Rantefakturera valda fakturor.
% F fan oy
Utfar... Rapporter Layout... Alternativ...
Markera valda falturor som inkassofard [} I
Skapa autogirofil for valda fakturor L
Avbryt Esc
3. Fakturor som indikerats som inkassoférda aterfinns sedan i mappen Skickat till inkasso.
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Rantefakturera

1. Gatill fliken Fakturor och valj mappen Dags for atgard — Rantefakturera.

2. Bocka i de fakturor som ni dnskar rantefakturera (klicka pa knappen Valj alla/inga for att snabbt valja alla) och
klicka sedan pa knappen Utfor... och vilj Réntefakturera valda fakturor.

% I fnl )
Utfar... Rapporter Layout... Alternz
Réntefakturera valda fakturor I
Ta bort valda fakturor fran listan }‘

Skapa autogirofil for valda fakturor

Avbryt Esc

3. En kontroll om det finns fakturor att rantefaktureras gors aven automatiskt vid fakturering av foljesedlar. Ett
meddelande talar dd om om det finns fakturor som kan rantefaktureras.

4. Antal fakturor som ar valda for rantefakturering visas samt den totala upplupna rantan for dessa.
f Rantefakturering &J

& 2 fakturor ar valda for rantefakturering

Den totala upplupna kravrantan fér fakturorna ar 96,59 kr

Nesta> | [ Avbt |

5. Valj om foljesedlar ska skapas automatiskt eller om varje féljesedel som skapas ska bekraftas.
Leveransval li_:hj

& Leveransval

Automatiskt

Skapar fdljesedlar automatiskt
(som du sedan far mijlighet att direktfakturera).

Bekrafta

Sleapar varje faljesedel via leveransformularet.
(du kan redigera orderdata och ange om faktura ska skapas)

Automatiskt ] | Bekrafta | ‘ Avbryt |

a. Om Automatiskt viljs sa skapas foljesedlar automatiskt och sen far man véalja om dessa ska

direktfaktureras eller e;j.
Fakturera S

® Fakturera direkt?

Vill du direktfakturera de féljesedlar som har skapas?

Va‘lj Nej om du vill fakturera féljesedlarna manuellt senare.
(da finns &ven mdjligheten till samfakturering)

b. Vid val att Bekrafta sa visas vanliga formularet for orderleverans for varje rantefaktura som skapas.

6. Fakturor kan dven tas bort fran listan for rantefakturering.
Bocka i de som ska tas bort och vilj sedan knappen Utfor... och sedan Ta bort valda fakturor fran listan .
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